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Comunicazione n. 474 Spilamberto, 25 maggio 2022

Al personale
Assistente Amministrativo

OGGETTO: Organizzazione del lavoro e orario estivo Assistenti Amministrativi - a.s. 2021/2022.

-CONSIDERATE le esigenze dell’ istituzione scolastica;
-VISTE le ferie estive autorizzate al personale Amministrativo per I'a.s. 2021/2022;
-SENTITO il parere della DSGA.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
DISPONE

I'orario di servizio e I'organizzazione del lavoro degli assistenti amministrativi come sottoelencato:
e dal 04/07/2022 al 26/08/2022 gli uffici di segreteria resteranno aperti solo al mattino dal
lunedi al venerdi dalle ore 7,30 alle ore 13,30.
e dal 29/08/2022 e fino a ripresa dell’apertura degli uffici il pomeriggio, il personale
amministrativo prestera servizio dalle ore 7,30 alle ore 14,42 (o orario rapportato alle ore
di part-time).

La posta verra smistata e assegnata dalla DSGA Serri; in sua assenza se ne occupera la I'AA
Barozzi e/o I’AA Seidenari.

Il personale in servizio dovra inoltre garantire il funzionamento degli uffici senza rigide divisioni di
compiti (in particolare gli sportelli di ricevimento) secondo il principio della reciproca
collaborazione.

Silvia Rossi
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